
使える！エクセルの裏技

１２ December 2007
～M e n u～

今年も最後になりましたね！今年の最後い～マガは、エクセルの裏技です！

①①オ トフィル機能（ドラグ操作だけで連続したデ タを 気に入力する）方法オ トフィル機能（ドラグ操作だけで連続したデ タを 気に入力する）方法

～使える！エクセルの裏技～

日付を入力したセルの右隅にマウスポインターを
合せて下にドラグするだけで、連続した日付を入
力できるんだ！

右図は左クリックでオートフィルした
もので、日単位で連続入力する。

左クリックしたまま

①①オートフィル機能（ドラグ操作だけで連続したデータを一気に入力する）方法オートフィル機能（ドラグ操作だけで連続したデータを一気に入力する）方法

下図は右クリックでドラグした場合で、
オートフィル機能のオプションを利用で
きる。

右クリックしたまま



②②オートカルク機能（計算式を使わずに数値の合計を表示させる）オートカルク機能（計算式を使わずに数値の合計を表示させる）

セルに入力されている数字を合計したい場合、空いているセルに計算式（SUM）を入力す
ることが多いけど、実はセルを選択していくだけで自動的に合計が表示されるようになっ
ているんだ。右クリックでメニューを表示させると合計以外の値も表示できるよ。

範囲を選択するだけで
合計が表示された

さらに、ここで右クリック
すると他の計算式も選べる

平均を選択した場合

③③「「AltAlt」」++「「↓↓」キー（同じ列に入力済の文字をリストから選んで入力する）」キー（同じ列に入力済の文字をリストから選んで入力する）

表を作成するとき、すでに入力した文字と同じ内容を入力する事があるけど、
「オートコンプリート」機能を使うと便利だよ。先頭の文字を入力するだけで入力済のデータ
が候補として自動的に表示される。その候補でよければ「Enter」を押せばいいんだ。違う候
補を選ぶときには「Alt」+「↓」で選択ができるよ！

この機能を使うためには「ツール＞オプション＞編集タブのオートコンプリートを使用す
る」にチェックを入れてね

AltAlt

↓
+

今年も愛読頂き誠にありがとうございました！～い～マガ編集部一同～


