
①まずはシート全体を範囲指定する
②『書式』→『列』→『幅』の順でクリック
③列幅の値に2を入力してOK
④セルの結合を利用する
⑤こんな複雑な表も簡単に作成できたよ
---------------------------------
★結合したセルには計算式が上手く反映され
ないから注意してね

エクセルで表を作成した場合に一部のセル幅を変更したい時が良くあるよね。でも
変更した列全体が広く（狭く）なってレイアウトが崩れることも・・・。そんな時はセルを
マス目にして『セルの結合』を上手く利用しよう。
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【簡単♪エクセルの表作成の巻き】
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【エクセルでの改ページプレビュー】

１ページに収めるという目的だけでなく、同じ
ワークシートに作成した複数の表を適当な位置で
ページ毎に切り分けたいといった場面でも役に立
つね。

この線を移動させるだけで、印刷範囲の変更が簡単に行える

【1つのページを2ページに分割させたいとき】

分割させたい箇所の行か列を選択して、挿入の『改ページ』を選択

※表示から、標準を押せばいつもどおりの画面に戻るよ

エクセルの「改ページプレビュー」は、印刷時に用紙1ページに収めたい範囲を簡単
な操作で指定できる便利な機能なんだ。「表示」メニューで「改ページプレビュー」を
選び、ページごとの印刷範囲を示す青線をドラッグして動かすだけでいいんだよ。


