
★エクセルのデータをスマート入力★

ちなみに・・・
「オフ（英語モード）」以外にも「ひらがな」
「全角カタカナ」「半角カタカナ」「全角英数」
などに設定することもできちゃいます♪

これでひとまず完成★とりあえず検証してみますか♪(*^∀^*)♪
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こんなかんじで入力規則をうまく活用してやりましょう♪(*≧∀≦*)♪

～エクセル＆ツールバーの便利な活用術！！～

エクセルでデータを作ると、大体列ごとに入力する文字種が違ってきませんか？この列は
日本語だけど、この列は数字だけ～とか♪で、1行ずつ入力するから、列によっていちいち
日本語⇔半角英数と切り替えなきゃいけないんです・・・めんどくさいんです・・・(TnT)
そんなときに【入力規則】★これで設定すれば、入力モードは自動切り替え可能です(*^皿^)v
・・・・・・言葉で説明してもわかりづらいんで、とりあえず顧客名簿の［年齢］の欄で
日本語入力モードをオフにする設定の例をご覧あれ～♪（●＾∀＾●）

8行目を入力してみると・・・
A：A8セル、B：B8セルでは
IMEがオン（日本語入力モード）になってますが、
C：C8セルではオフ（日本語入力がオフ）になり
D：D8セルで再びオンになってますね★

① C列（年齢）をクリック！そして・・・
【Office2002.2003】 【Office2007】
メニュー→データ
→入力規則

［データ］タブ→
［データツール］内の入力規則

② ［日本語入力］タブの［日本語入力］欄で
［オフ（英語モード）］を選び、OKをクリック！！

～２月号～



ツールバーって、自分が使いやすいようにいろいろカスタムできて
ホントにできたコなんです★表示するもしないも自由自在！！
【Office2002.2003】 【Office2007】

そんなときは・・・

す
る
と
・・・

★ツールバーってば、なんて便利なんだろう・・・♪(^□^)v

メニューバーの［表示］→［ツール
バー］をクリック！これでツールバー
の一覧が出てきます★左側にチェッ
クが付いているものは現在ツール
バーに表示されている機能なので、
クリックでチェックをはずせば非表示
にできます♪
その逆も然り☆★

←このボタンを押して1番下に
ある［○○のオプション］をク
リック！（○にはアプリ名が入
ります）
さらに［ユーザー設定］をク
リック！ここから2002、2003
と同様の設定が可能です
☆★

普通に使ってたはずなのに、いつのまにかツールバーが縦になってる・・・
Office2002,2003の場合、ツールバーを画面の左端にドラッグすると、
画面の左端に縦長に固定されてしまうんです・・・
無意識にツールバーをドラッグしちゃってるんですよね・・・(-”-)

③ ツールバーが自由に動かせる状態になりました★

あとは、好みの位置に移動させるなり、上の方

に固定させるなり、お好きなようにどうぞ・・・（*^∀^*）♪

② 用紙の部分に向かってドラッグ！！

① 左図のように、ツールバーの 取っ手 にマウスポインタを合わせ・・・

大事なツールバーが縦になってしまった！！((>□<))


